Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Vicemiristro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por sernvicios Técnicos Numero 4939-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namerg 920-A-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio v para el
cobro % mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE 4745517A; Serie
3308866703.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los
ontratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
ersonal Temporal’;

b) Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas
ajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
emporal’;

c) Apoyaren el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
f renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” a la
ireccidn de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

d) Brindar apoyo en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los
xpedientes para la contratacidén de personas que presién servicios

écnicos/profesionales del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
ersonal Temporal™,

e) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras
emuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de Guatenominas;

f) Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029
Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

g) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “Otras
emuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;

h) Apoyar en la conformacion de los expedientes del renglon presupuestario 029
Otras Remuneraciones de Persconal Temporal’;

1) Apoyar en otros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las mesas
e trabajo de la Delegacién de Recursos Humanos; y

) tras actividades afines a su contrato.
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apoyé en la realizacion de listado de las personas contratadas que prestaron sus
vicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
sonal Temporal’, de los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
neral de Cuentas y de la Direccion de Recursos Humanos.

apoy6 en la recepcion y revisién de las facturas e informes mensuales del mes de
embre, de las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y
fesionales bajo el renglén 029 “"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.
@poy¢ en la digitalizacién y grabado en CD de los informes de las personas que
stan  sus  servicios técnicos/ profesionales, bajo el rengldon 029 “Otras
nuneraciones de Personal Temporal” que corresponden al mes de octubre.

apoyo en la conformacidon de expediente conforme al CUR de compromiso y
engado, de facturas e informes originales correspondiente al mes de noviembre,
8 el traslado al Departamento Financiero para su debido resguardo, de las
s0nas que prestan sus servicios técnicos/ profesionales, bajo el renglén 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

Ana Karim@ingdn Fuster
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Vo.Bo.  §ub-Delzgada de Recursos h.fmanos
Qireccitn General e fas Eries
Ginisterio de Cultura y Depories




Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 004-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimago Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL [DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4939-2020, aprobado mediante el

Acuerd
diciemb

p Ministerial Numero 920-A-2020, correspondiente del 01 de octubre al 31 de
re del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas

a)

b)

poyar en otros requerimienios de las areas de trabajo que conforman, las mesas
e trabajo de la Delegacién de Recurses Humanos;
rindar apoyo en la recepcion y revision de los informes mensuales y facturas de

los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de

c)

d)

ersonal Temporal”,

poyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas
ajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal

emporal’;

poyar en €l escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
| renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” a la
ireccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

e) [Brindar apoyo en la realizacion de tramites Administrativos correspondientes de
fos expedientes para la contratacidn de personas gue presten servicios

écnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
ersonal Temporal™;
poyar en el registro e ingreso de contratos del rengléon 028 “Otras
emuneraciones de Personal Temporal® al Sistema de Guatenominas;
poyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del rengidn 029
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 004-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL |DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4939-2020, aprobado mediante el
Acuerdp Ministerial Numero 920-A-2020, correspondiente del 01 de octubre al 31 de
diciembfe del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a)

Se |apoyd en el escaneo y grabado en CD de los informes de las personas que
prestan sus servicios técnicos/ profesionales, bajo el renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyd en la realizacion de listado de las personas contratadas que prestaron sus
icios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal®’, de los requerimientos solicitados por parte de la Contraloria
General de Cuentas y de la Direccién de Recursos Humanos.

Se |apoyo en el ordenamiento de expediente conforme al CUR de compromiso y
devengado, de facturas e informes originales, para el traslado al Departamento
Financiero para su debido resguardo, de las personas gue prestan sus servicios
técnicos/ profesionales, bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporai”.

Se |apoyd en la Alimentacién de bases para la elaboracidn de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos bajo el renglon 029 “Otras
Rerpuneraciones de Personal Temporal”.

Se ppoyé en la elaboracion de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de
las |personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos bajo el rengldén 029
“Otnas Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se |apoy6 en la creacién de Contratos en el Sistema de Guatenominas de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos del renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy6 en la publicacidn y generacién de Constancias en el Portal de la Contraloria
General de Cuentas, de los Contratos que fueron suscritos en el mes de julio de las
personas contratadas gue prestan sus Servicios Técnicos!/ Profesionales en el
renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.




h) Se apoyd en la recepcion y revision de las facturas e informes mensuales y finales,
de las personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo
el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

[) Se|apoyd en la conformacidén de expediente de informes y facturas para la
continuidad del proceso de page del renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’.

i) Se apoyé en la solicitud de la boleta de reintegro, en relacién a las rescisiones en el
renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®.

Ana Karina Pinz&n Tuste
Sub-Gelegada de Recursos Humanos
Drreccibn Generel de las Artes

Vo.Bo. eeco
Hinisterio de Culiura y Deportes




